PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO
FRANCISCO
Estado do Espirito Santo

GABINETE DO PREFEITO

LEI'N°1.226, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2022.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE CARGOS
NA ESTRUTURA DA PROCURADORIA
GERAL DO MUNICIPIO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DE
SAO FRANCISCO, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, FAZ SABER, QUE A CAMARA
MUNICIPAL APROVOU E ELE SANCIONA A
SEGUINTE LEI:

Art. 1° Ficam criados na estrutura da Procuradoria Geral do Municipio os
seguintes cargos de provimento em comissao:

| - Chefe de Gabinete;
Il - Chefe da Secretaria Administrativa.

Art. 2° O cargo de Chefe de Gabinete, de provimento em comissao, tera
carga horaria semanal de 35 (trinta e cinco) horas semanais, remuneracao
mensal de R$ 1.901,63 (hum mil, novecentos e um real e sessenta e trés
centavos) e tera as seguintes atribuicdes:

| - Controlar o recebimento de processos e correspondéncias encaminhadas a
Procuradoria Geral do Municipio;

Il - Despachar os processos junto ao Procurador Geral;
[Il - Manter o controle de prazos processuais;

IV - Quando demandada auxiliar o Procurador Geral na elaboragao de
documentos;

V - Executar outras funcdes de interesse da Procuradoria.

Art. 3° O cargo de Chefe da Secretaria Administrativa, cargo de provimento em
comisséo, tera carga horaria de 35 (trinta e cinco) horas semanais, remuneracao
mensal de R$ 1.700,00 (hum mil e setecentos reais) e tera as seguintes
atribuicoes:

| - Servicos de recepcao de pessoas que demandam a Procuradoria;

Il - Controle de correspondéncias;

[l - Protocolizagéo de documentos, com o seu controle;

IV - Redacdo de documentos;

V - Executar outras funcgdes de interesse da Procuradoria.

Art. 4° Os cargos criados por esta Lei ficam vinculados ao Gabinete do
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Procurador Geral.
Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Barra de S&o Francisco, Estado do Espirito
Santo, 25 de fevereiro de 2022.
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